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BULATS READING
Tips (pp. 26-29)
Ex. 1: 1c – 2e – 3h – 4j – 5a – 6i – 7d – 8f – 9g – 10b 
Ex. 2: (1) Dear – (2) reply – (3) December – (4) 
pleased – (5) in – (6) enclosed – (7) apologise – (8) 
let – (9) set up – (10) forward – (11) hearing – (12) 
sincerely

Tasks (pp. 31-42)
Ex. 1: The meeting will take place at 5 o’clock. (Ear-
lier = plus tôt / postpone = remettre à plus tard / call 
off = annuler)
Ex. 2: Bob wants to have the information before 
Friday morning. (By Friday = d’ici vendredi)
Ex. 3: Loan. (A loan = un prêt)
Ex. 4: Random. (Random checks = contrôles aléa-
toires)
Ex. 5: 1. Ordered. (order = commander) – 2. guilty 
(= coupable) – 3. due to (= à cause de) – 4. conside-
rable (= considérable [indénombrable] – 5. occurs (= 
arriver)
Ex. 6: 1. Worthiness (= valeur / credit worthiness = 
solvabilité) – 2. credit (= crédit / extend credit = oc-
troyer un crédit) – 3. indicate (= indiquer) – 4. load 
(= charge / debt load = endettement) – 5. claims (= 
réclamations)
Ex. 7: 1e – 2a – 3f – 4b – 5c – 6d
Ex. 8: 1. follow (follow up = suivi) – 2. with (in touch 
with = contacter) – 3. loyalty (customer loyalty 
= fidélisation des clients) – 4. about (care about = 
s’intéresser à) – 5. back (come back = revenir)
Ex. 9: 1. behalf (on behalf of = au nom de) – 2. wel-
come (welcome to = souhaiter la bienvenue à) – 3. 
long (three hour-long = durée de 3 heures) – 4. solve 
(= résoudre) – 5. Increase (increase in = accroisse-
ment de)
Ex. 10: 1. C (Have one’s work cut out = avoir du 
pain sur la planche) – 2. D (brand = marque) – 3. A 
(oversee = superviser) – 4. B (Fortnight = 2 semaines 
/catwalk = podium)
Ex. 11: 1. C (bank teller = guichetier / take the load 
off = soulager) – 2. A (headcount = effectif / cost-
cutting = chasse aux coûts / premises = locaux) – 3. 

D (balance = solde / statement = relevé / mortgage 
= crédit immobilier) – 4. D (seamless = sans inter-
ruption / switch = changement / rough and ready 
= rudimentaire)

Test yourself (pp. 43-49)
Ex. 1: Visitors need to wear a badge (pass = laisser 
passer)
Ex. 2: The customer got something off the list price 
(discount = remise / item = article / refund = rem-
bourser)
Ex. 3: Boring (= ennuyeux – les adjectifs en « -ing » 
expriment la qualité de quelque chose/ bored =qui 
s’ennuie – le ressentiment par rapport à quelque 
chose / board = comité / border = frontière)
Ex. 4: Burst (= éclatement)
Ex. 5: 1. backgrounds (= antécédents) – 2. ex-
perience (= expérience – indénombrable) – 3. trai-
ning (= formation) – 4. attaining (attain = atteindre 
/ credentials = qualifications)
Ex. 6: 1. purpose (= objectif) – 2. sector (= secteur) 
– 3. tailored (= personnalisé, fait sur mesure) – 4. 
adapted (= adapté) – 5. value (= valeur)
Ex. 7: 1. order (= commande / purchase order = bon 
de commande) – 2. quantity (= quantité / quantity 
discount = remise pour grande quantité) – 3. raw 
(raw materials = matières premières) – 4. deadline 
(= date butoir) – 5. confirmation (= confirmation / 
order confirmation = confirmation de la commande)
Ex. 8: 1. responsible (responsible for = responsable 
de – notez que le nom « un responsable » n’existe pas 
en anglais) – 2. standing (in good standing = de 
bonne réputation) – 3. compliance  (in compliance 
with = en conformité avec) – 4. regulations (= rè-
glements) – 5. Resource (Human Resources [H.R.] = 
ressources humaines – notez qu’il n’y a qu’un « s » en 
anglais).
Ex. 9: 1. C (as of this date = à compter de cette date) 
– 2. B (repayment = remboursement) – 3. B (com-
pany policy = la politique de l’entreprise / collective 
agreement = convention collective) – 4. A (abide by 
/ comply with = respecter)
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= être renvoyé / to be laid off = licencier / to retire 
= prendre sa retraite / to hire = embaucher) – 2. D 
(said employees = lesdits employés) – 3. B (former = 
premier – sur deux : latter = le deuxième) – 4. B (clock 
in = pointer / premises = locaux) – 5. C (to have the 
right / be entitled to = avoir le droit de) – 6. A (grey 
area = zone d’ombre)

BULATS LANGUAGE 
KNOWLEDGE
Tips (pp. 51-53)
Ex. 1: 
1. good (adjectif : be, seem, appear, sound, look, 
feel, smell, taste… sont suivis d’un adjectif).
2. broke down (verbe à particule = tomber en panne)
3. was born (passif au passé)
4. has not got (conjugaison – « s » à la 3e personne 
du singulier)
5. as efficient as (comparatif d’égalité)
6. doesn’t ever (conjugaison – sinon double négatif)
7. enough ink (déterminant – enough avant le nom 
mais après l’adjectif)
8. quickly (adverbe)
9. shelves (pluriel irrégulier)
10. must (auxiliaire modal + base verbale)
11. bring forward (verbe à particule = faire avancer)
12. How much (les noms dénombrables et indénom-
brables – time est un nom indénombrable)
13. hate being (conjugaison – les verbes qui expri-
ment un sentiment sont suivis du gérondif )
14. a colleague of mine (pronom possessif)
15. we made (conjugaison – prétérit avec un temps 
précis dans le passé)
16. go off (conditionnel 0)
17. are manufactured (passif)
18. is taking (conjugaison – présent progressif pour 
le futur)
19. any (les noms dénombrables et indénombrables 
– paper est un nom indénombrable)
20. currently (adverbe et faux ami – actually = en 
fait / currently = actuellement)

21. I don’t understand (conjugaison – understand 
est un verbe non-progressif)
22. hold on (verbe à particule = attendre)
23. John’s (‘s pour la possession)
24. had known (3e conditionnel)
25. rang (conjugaison – prétérit simple [contexte] en 
lien avec le prétérit progressif)
26. to get (infinitif d’intention)
27. will sign (1er conditionnel)
28. Yes, I have (réponse courte)
29. Always wear (l’impératif)
30. should have (conjugaison – aurais dû)
31. How much (les noms dénombrables et indénom-
brables – information est indénombrable)
32. John and Joan’s (possession – un objet possédé 
par les deux personnes)
33. I will take (conjugaison – will associé à I think)
34. I’ll do it (conjugaison – will associé à une réponse 
spontanée)
35. took off (verbe à particule = décoller)
36. had already left (conjugaison – past perfect 
simple)
37. many people (les noms dénombrables et indé-
nombrables – négatif + people est un nom dénom-
brable)
38. he was going to see (conjugaison + discours 
indirect)
39. the worst (superlatif)
40. no longer (adverbe – «  ne… plus  » avec verbe 
affirmatif)
41. because (mot de liaison)
42. that (pronom démonstratif – cela, au loin)
43. if he won (2e conditionnel)
44. her handbag (possession – s’accorde avec le pos-
sesseur)
45. to work (conjugaison – infinitif après expect)
46. not to be late (discours indirect négatif)
47. Are there (accord sujet verbe – dividends = plu-
riel)
48. He’s gone home (préposition – pas de préposi-
tion avec go home)
49. are made (passif)
50. their computer (pronoms – someone est un pro-
nom indéfini)
51. did you ? (question tag)
52. can’t be true (auxiliaire modal de possibilité)
53. John’s and Jane’s (possessif avec deux posses-
seurs)
54. could (conjugaison – passé de can)
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